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Βασικές 
πληροφορίες για το 
Microso  OneDrive 

Τα αρχεία στο OneDrive σας είναι ιδιωτικά μέχρι να τα μοιραστείτε. Λάβετε υπόψη ότι 
όταν μοιράζεστε φακέλους με δικαιώματα επεξεργασίας, τα άτομα με τα οποία κάνετε 
κοινή χρήση μπορούν να προσθέσουν τους κοινόχρηστους φακέλους στο δικό τους 
OneDrive. Αυτό τους επιτρέπει να διατηρούν το φάκελο μαζί με τους δικούς τους 
φακέλους και στοιχεία, να μετακινούν εύκολα στοιχεία μεταξύ φακέλων και να εργάζονται 
πιο εύκολα σε αυτόν εκτός σύνδεσης. Οποιεσδήποτε ενημερώσεις κάνουν συγχρονίζονται 
με τον κοινόχρηστο φάκελο, ώστε όλοι όσοι έχουν πρόσβαση στον φάκελο να είναι 
ενημερωμένοι .  

Μοιραστείτε με συγκεκριμένα άτομα 

Ορίστε αυτήν την επιλογή εάν θέλετε να στείλετε μια πρόσκληση 
μέσω email σε άτομα ή ομάδες και να παρακολουθείτε ποιους 
προσκαλέσατε. Αυτό σας επιτρέπει επίσης να αφαιρέσετε την 
άδεια για συγκεκριμένα άτομα ή ομάδες αργότερα, εάν 
χρειαστεί.  

1. Μεταβείτε στον ιστότοπο του OneDrive και συνδεθείτε με 
τον λογαριασμό σας Microso  ή τον λογαριασμό εργασίας ή 
σχολείου σας.  

2. Επιλέξτε τα αρχεία ή τους φακέλους που θέλετε να 
μοιραστείτε επιλέγοντας το εικονίδιο κύκλου.  

3. Επιλέξτε Share   από το επάνω μέρος της σελίδας.  
4. Στην περιοχή Send Link, , επιλέξτε Anyone with the link 

can edit για να ανοίξετε τις ρυθμίσεις συνδέσμου.  

Εάν χρησιμοποιείτε το OneDrive για εργασία ή σχολείο, μπορείτε να αλλάξετε τα 
δικαιώματα σύνδεσης.  

· Οποιοσδήποτε παρέχει πρόσβαση σε οποιονδήποτε λαμβάνει αυτόν τον 
σύνδεσμο, είτε τον λαμβάνει απευθείας από εσάς είτε από προώθηση  από 
κάποιον άλλο. Αυτό μπορεί να περιλαμβάνει άτομα εκτός του οργανισμού σας.  

· Τα άτομα στον <Ο οργανισμός σας> με τον σύνδεσμο παραχωρούν σε 
οποιονδήποτε στον οργανισμό σας που έχει τον σύνδεσμο πρόσβαση στο 
αρχείο, είτε τον λαμβάνει απευθείας από εσάς είτε από προώθηση  από 
κάποιον άλλο.  

· Τα άτομα με υπάρχουσα πρόσβαση μπορούν να χρησιμοποιηθούν από 
άτομα που έχουν ήδη πρόσβαση στο έγγραφο ή το φάκελο. Δεν αλλάζει 
κανένα δικαίωμα. Χρησιμοποιήστε το εάν θέλετε απλώς να στείλετε έναν 
σύνδεσμο σε κάποιον που έχει ήδη πρόσβαση.  

· Συγκεκριμένα άτομα παρέχουν πρόσβαση μόνο στα άτομα που καθορίζετε, 
αν και άλλα άτομα μπορεί να έχουν ήδη πρόσβαση. Εάν τα άτομα 
προωθήσουν την πρόσκληση κοινής χρήσης, μόνο τα άτομα που έχουν ήδη 
πρόσβαση στο στοιχείο θα μπορούν να χρησιμοποιήσουν τον σύνδεσμο.  


