TRANSVERSAL TS KARTA PRACY 1

IN TIME OF COVID

Dzieki Google Meet mozesz organizowac zaimprowizowane spotkania wideo w do-

_ wolnym miejscu, organizowac lub uczestniczy¢ w wirtualnych szkoleniach na catym

Swiecie, przeprowadzaé zdalne rozmowy kwalifikacyjne i nie tylko.

Rozpocznij lub zaplanuj spotkanie wideo

1. Przejdz do https://meet. Google.pl

Google Meet

2. Kliknij Nowe spotkanie.

Zaplanuj spotkanie 3. Wybierz opcje:

. Utworz spotkanie na pdiniej: aby udostepnic szczegoty przysztego spotkania, skopiuj ta-
cze do spotkania i udostepnij je uczestnikom. Aby bezposrednio rozpoczaé spotkanie za
pomocay tego linku, wklej link do przegladarki; lub wpisz link w polu ,,Wprowadz kod lub
link” kliknij Dotacz.

wideo

. Rozpocznij natychmiastowe spotkanie: utworz nowe spotkanie i doftgcz bezpo srednio do

spotkania.
. Zaplanuj w Kalendarzu Google: aby zaplanowac spotkanie, zostaniesz przekierowany do
Zaplanuj spotkanie z Kalendarza Google Kalendarza Google.
Wskazowka: uzytkownicy Google Workspa-
Tworzgc wydarzenie w Kalendarzu Google, mozesz dodac¢ link do spotkania wideo. ce Essentials nie moga planowac spotkan w Kalen-
. Uzytkownicy Google Workspace: mozesz tez doda¢ numer telefonu do wydarzenia w Kalendarzu. darzu Google
. Uzytkownicy Google Workspace Essentials: nie mozesz zaplanowad spotkania w Kalendarzu Google.

Wazne: Uczestnicy mogg przekazywac link do spotkania innym osobom. Jesli nieproszona osoba sprébuje dotgczy¢ do
spotkania, uczestnik spotkania z Twojej organizacji musi zaakceptowa¢ jej prosbe o dotgczenie. W przypadku spotkan
organizowanych przy uzyciu osobistego konta Google tylko organizator spotkania moze dotgczac tych uczestnikow.

Utwérz wydarzenie w Kalendarzu.

1. Kliknij Dodaj uczestnikéw.

2 Wprowadz nazwiska lub adresy e-mail osdb, ktére chcesz zaprosié.
3. Kliknij Zapisz.

4 4. Aby powiadomic¢ uczestnikéw, kliknij Wyslij.
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