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IN TIME OF COVID

Spotkanie w Zoomie mozna umadwic na kilka sposobéw! Mozesz tatwo
zaplanowac spotkanie z portalu Zoom lub aplikacji Zoom

Zaplanuj

: Z PORTALU ZOOM
S pOt ka n |e n a 1.  Zaloguj sie do portalu internetowego Zoom.

2. Kliknij Spotkania, a nastepnie Zaplanuj spotkanie.

p I atfo rm Ie ZOO m 3. Woybierz opcje spotkania. Pamietaj, ze niektére z tych opcji mogg byé niedostepne, jesli zo-

staty wytgczone i zablokowane w pozycji wytgczonej na poziomie konta lub grupy.

. Temat: wprowadz temat lub nazwe spotkania.
. Opis: Wprowadz opcjonalny opis spotkania.
. Kiedy: Wybierz date i godzine spotkania. Mozesz recznie wprowadzi¢ dowolny czas i naci-

sng¢ enter, aby go wybraé. Na przyktad mozesz wpisa¢ 15 w polu minut.

. Czas trwania: wybierz przyblizony czas trwania spotkania. Stuzy to wytgcznie celom plano-
wania. Spotkanie nie zakonczy sie po tym czasie.

. Strefa czasowa: Domyslnie Zoom uzyje strefy czasowej ustawionej w Twoim profilu. Kliknij
menu rozwijane, aby wybrac inng strefe czasowa.

. Spotkanie cykliczne: zaznacz, czy chcesz spotkania cyklicznego (identyfikator spotkania po-

zoom zostanie taki sam dla kazdej sesji). Spowoduje to otwarcie dodatkowych opcji powtarzania.

. Cykl: Wybierz, jak czesto spotkanie ma sie powtarzaé: codziennie, co tydzien, co miesigc
lub bez ustalonego czasu. Spotkania mogg powtarzac sie do 50 razy, wiec jesli potrzebujesz
wiecej niz 50 powtdrzen, uzyj opcji Bez ustalonego czasu.

4. Zapisz, aby zakonczy¢.
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